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Procedura postepowania wobec 0sdb obcych znajdujacych sie
na terenie szkoty.

1.
2.

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty, jest osobg obca.
Kazdy pracownik ma prawo zgdac informacji o celu pobytu osoby obcej na terenie

szkoty.

Wejscia osob obcych nieznanych pracownikom, odnotowuje sie w zeszycie przy

wejéciu do szkoty. Notatka zawiera: nazwisko osoby wchodzacej, cel wizyty
ewentualnie nazwisko osoby z ktérg osoba obca zamierza sie skontaktowac.

W przypadku, gdy osoba obca ma na celu spotkanie z nauczycielem, nalezy kierowac
ja do odpowiedniej sali lekcyjnej lub innego wskazanego pomieszczenia (podczas

przerwy lub po skoriczonej pracy nauczyciela).

W innych przypadkach nalezy kierowa¢ osobe do sekretariatu szkoty, pedagoga
szkolnego lub dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje sie
agresywnie, badzZ stwarza zagrozenie dla oséb przebywajacych w szkole, nalezy zadac,
aby opuscita szkote lub podja¢ probe wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy
odmowie wyjscia, nalezy wezwaé na pomoc innych pracownikéw szkoty i niezwtocznie
powiadomié dyrektora szkoty.

Zabrania sie proszenia o przeprowadzenie rozmowy z nauczycielem podczas trwania
lekcji czy innych zajec.

Rodzic lub opiekun zgtaszajgcy sie po odbidor dziecka, powinien czekaé¢ przed
budynkiem szkoty.

Rodzice odbierajgcy wczesniej dziecko ze szkoty zobowigzani s3 wypisania ucznia

w sekretariacie szkoty.



Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa,
Ze uczen posiada przy sobie niebezpieczne narzedzia lub przedmioty

1. Nauczyciel zada od ucznia przekazania mu niebezpiecznego przedmiotu lub substancji oraz
pokazania w obecnosci innej osoby dorostej zawartosci torby szkolne, kieszeni wtasnej

odziezy i podejmuje dziatania zmierzajgce do ich zabezpieczenia.

2. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki

ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

3. Nauczyciel o zdarzeniu natychmiast powiadamia wychowawce i pedagoga szkolnego, ktérzy
informuja rodzicow (opiekundw) ucznia, wzywaja ich do szkoty i jezeli jest to prawnie
mozliwe, oddajg przedmiot i sporzadzajg notatke stuzbowa.

4. W przypadku, gdy uczern odmawia przekazania niebezpiecznego przedmiotu lub substancji,
wychowawca wzywa natychmiast rodzicéw (opiekundw) do szkoty, a jesli jest to niemozliwe
policje.

5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja psychoaktywna,
pedagog lub wychowawca wzywa policje i rodzicow (opiekundéw) ucznia.

6. 6. W przypadku potwierdzenia podejrzen uczen ponosi konsekwencje w ocenie z zachowania

—zgodne z systemem oceniania zawartym w Statucie Szkoty.



Procedura postepowania wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy

1. W przypadku ujawnienia cyberprzemocy wychowawca we wspotpracy z pedagogiem
szkolnym ustala okolicznosci zdarzenia (rodzaj materiatu, sposoby rozpowszechniania,

sprawce, $wiadkow zdarzenia) i zabezpiecza dowody.
2. Powiadamia o cyberprzemocy rodzicow ucznidow w tg sytuacje zaangazowanych.
3. Wychowawca z pedagogiem analizujg zdarzenie i podejmuja stosowne dziatania:

a) przerwanie aktu cyberprzemocy poprzez zawiadomienie administratora serwisu w

celu usuniecia materiatu,

b) poinformowanie rodzicéw ucznidw zaangazowanych w tg sytuacje, powiadomienie
policji o cyberprzemocy,

c) udzielenie wsparcia ofierze cyberprzemocy przy wspotpracy z jego rodzicami,
wyciggniecie konsekwencji wobec sprawcy cyberprzemocy,

d) wsparcie dla ofiar cyberprzemocy.

4. Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzadza notatke stuzbowa i monitoruje sytuacje

ucznia - ofiary przemocy.

5. Uczen sprawca ponosi konsekwencje w ocenie z zachowania — zapis w zgodny z systemem

oceniania zawartym w Statucie Szkoty.
6. Wychowawca i pedagog wdrazajg odpowiednie dziatania profilaktyczne w klasie, w ktdrej
wystapito zjawisko cyberprzemocy.

7. Jezeli rodzice odmawiajg wspdtpracy, a nadal naptywajg informacje o cyberprzemocy ich
dziecka, pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty pisemnie powiadamia o

zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policji.



Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia ucznia o spozywanie alkoholu
lub innych srodkéw odurzajacych na terenie szkoty lub gdy na terenie szkoty
znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub innych srodkow
odurzajgcych

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczenn uzywa lub jest pod wptywem alkoholu lub innych

srodkéw odurzajgcych, nauczyciel informuje o tym wychowawce klasy i dyrektora szkoty.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczeristwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie —przekazuje
pod opieke pielegniarce szkolnej lub innemu pracownikowi szkoty. W szczegélnych wypadkach

po konsultacji z pielegniarkg wzywa lekarza w celu udzielenia pomocy medyczne;j.

3. Wychowawca informuje o zaistniatym fakcie pedagoga szkolnego oraz wzywa do szkoty
rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza
rozmowe
z rodzicami oraz z uczniem, w obecnosci pedagoga szkolnego i/lub dyrektora szkoty.
Zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow za$ bezwzglednie
do szczegblnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej nalezy
zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki. Z przeprowadzonej
interwencji wychowawca/ pedagog sporzadza notatke, ktdrg podpisujg uczestnicy rozmowy.

4. Gdy rodzice ucznia odmawiajg przyjécia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb dyrektor
szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji.

5. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwosé przewiezienia ucznia do
izby wytrzezwienh, albo do policyjnych pomieszczerr dla oséb zatrzymanych - na czas
niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia
sie rodzicow/opiekundw oraz sad rodzinny.

6. Jezeli nadal obserwuje sie postepujacy proces demoralizacji dziecka, a rodzice nie
wspotpracujg ze szkota dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad
rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

7. Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych :rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem itp., a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty

powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.



Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel ( inny pracownik
szkoty) zauwazy, ze uczen pali papierosy.

1. Nauczyciel interweniujgcy powinien poinformowac¢ o tym fakcie wychowawce klasy lub

pedagoga.

2. Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem) wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych
opiekunéw ucznia i przekazuje im informacje o fakcie palenia papieroséw przez dziecko.
Rozmowa odbywa sie w obecnosci pedagoga lub dyrektora szkoty. Rodzic zobowigzuje sie do

szczegblnego nadzoru nad dzieckiem.
3. Pedagog przeprowadza rozmowe profilaktyczno-ostrzegawczg z uczniem. Uczen zobowigzuje
sie w formie pisemnej do niepalenia papieroséw.

4. W przypadku notorycznego famania zakazu palenia papieroséw traktowanego jako
demoralizacja decyzjg dyrektora szkoty sprawa zostaje przekazana odpowiednim organom

(sad rodzinny).



Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie
szkoty substancje przypominajacg wygladem narkotyk.

1. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki

ucznia - jest to czynnos$c zastrzezona wytgcznie dla policji.

2. swoich spostrzezeniach nauczyciel interweniujgcy powiadamia dyrektora szkoty oraz

rodzicéw/opiekundw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji

i pokazania zawartosci plecaka, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez

i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do

ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,

zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac jg do jednostki policji. Wczesniej probuje ustalié, w

jaki sposéb i od kogo, uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie nauczyciel interweniujacy

dokumentuje, sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke z ustaledn wraz ze swoimi

spostrzezeniami.



Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
posiada przy sobie substancje przypominajacg narkotyk.

1. Nauczyciel interweniujgcy w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.)
ma prawo zada¢, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wtasne] odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich

zwigzku z poszukiwang substancja.

2. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki

ucznia - jest to czynnos$¢ zastrzezona wyfgcznie dla policji.

3. swoich spostrzezeniach nauczyciel interweniujgcy powiadamia dyrektora szkoty oraz

rodzicdw/opiekunéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

4. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
i pokazania zawartosci plecaka, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez
i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do

ekspertyzy.

5. lJezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac jg do jednostki policji. Wczesniej probuje ustalié¢, w
jaki sposéb i od kogo, uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie nauczyciel interweniujgcy
dokumentuje, sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke z wustalen wraz ze swoimi

spostrzezeniami.



Procedura postepowania nauczycieli na wypadek ujawnienia zachowan
agresywnych.

Nauczyciel, ktérzy zauwazy zachowanie agresywne ucznia lub zostanie o nim poinformowany

zgtasza ten fakt wychowawcy klasy.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem majacg na celu wyjasnienie okolicznosci

zdarzenia.

W przypadkach, gdy agresja jest skierowana na przedmioty, ktére w jej wyniku ulegty
zniszczeniu, wychowawca wraz z uczniem ustala, w jaki sposéb uczern moze naprawié
(zminimalizowa¢) efekty swojego dziatania. O zdarzeniu i formie zado$€uczynienia informuje
dyrektora szkoty

i rodzicow.

W przypadku, gdy agresja skierowana jest przeciwko drugiemu cztowiekowi, wychowawca
przeprowadza rozmowe ze sprawcy i poszkodowanym w celu ustalenia okolicznos$ci zdarzenia,
ustala wraz ze sprawcg forme zadoscuczynienia. Rozmowe wyjasniajgcg nalezy przeprowadzi¢

nie tgczac ze sobg stron sporu.

W przypadkach objetych przepisami kodeksu postepowania karnego stosuje sie przepisy

zawarte w tym kodeksie (przestepstwo $cigane z urzedu lub na wniosek poszkodowanego)



Procedura postepowanie wobec ucznia sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa:

1.

Nauczyciel interweniujgcy niezwtocznie powiadamia pedagoga i dyrektora szkoty;
Wspdlnie z pedagogiem ustala okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia;

Przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) wychowawcy lub
pedagogowi pod opieke;

Wychowawca powiadamia rodzicOw ucznia — sprawcy;

Niezwtocznie w porozumieniu z dyrektorem powiadamia policje, w przypadku gdy sprawa
jest

z kategorii przestepstw z kodeksu karnego $ciganych z urzedu lub sprawca nie jest uczniem

szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana;

Nauczyciel interweniujgcy, wychowawca lub pedagog zabezpiecza ewentualne dowody

przestepstwa, lub przedmioty pochodzacych z przestepstwa i przekazuje je policji.



Procedura postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktdry stat sie ofiarg czynu
karalnego:

1. Nauczyciel interweniujgcy pozostawia poszkodowanego ucznia pod opieka pielegniarki, ktora
udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej, bgdz zapewnia mu pomoc poprzez wezwanie

lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen;
2. Nauczyciel interweniujgcy niezwtocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty;
3. Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia;

4. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem niezwtocznie wzywa policje w przypadku, kiedy
istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia

okolicznosci i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.



Procedura postepowania w przypadku préby samobdjczej, samookaleczenia,

samobojstwa ucznia

Obowigzki pracownikow szkoty

1. Kazdy pracownik ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat

o

ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku

zaobserwowania lub uzyskania informacji, ze uczen planuje podjg¢ probe
samobdjcza, kazdy pracownik powinien niezwtocznie poinformowac¢ o tym
dyrektora szkoty.

2. O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych Swiadczyé moze wystgpienie
przynajmniej jednego z ponizszych czynnikéw:

3.

maowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei;
mowienie wprost lub bezposrednio o samobdjstwie, pisanie listow
pozegnalnych lub testamentu;

pozbywanie sie osobistych i cennych dla ucznia przedmiotéw;

unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie sie w sobie;
zaniechanie zajeé, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnos¢;
przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie
nietypowych zachowan;

przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sie, zazywanie
narkotykéw, spozywanie alkoholu;

przejawianie zainteresowania tematyka smierci, umierania itp.;
podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych;

fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktore popetnity
samobdjstwo.

Dziatania podejmowane przez zespot (dyrektor, pedagog szkolny,

psycholog szkolny, wychowawca) w razie wystgpienia ktéregos z w/w
sygnatow: jednoznaczne ustalenie, ktdre z w/w przestanek wystepujg u danego
ucznia.

a)

b)
c)

d)

przeprowadzenie analizy sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu
ustalenia przyczyny zmian w zachowaniu ucznia;

przekazanie informacji o zagrozeniu rodzicom;

ustalenie z rodzicami wucznia zasady wzajemnych konsultacji,
zaproponowanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie
szkoty lub poza nig;

powiadomienie grona pedagogicznego o zaistniatej sytuacji.



4, W przypadku uzyskania informacji, Ze uczen zamierza popetnic
samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, oséb
postronnych) wychowawca, pedagog szkolny, psycholog szkolny oraz dyrektor
szkoty diagnozujg sytuacje i podejmujg nastepujgce dziatania:
a) nie pozostawiajg ucznia samego, probujg przeprowadzi¢ go w ustronne,
bezpieczne miejsce;
b) informujg o uzyskanej informacji i potencjalnym zagrozeniu rodzicéw;
c) przekazujg dziecko pod opieke rodzicéw (prawnych opiekunéw) lub jezeli
przyczyng zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim
instytucjom (np. policji).

5. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen podjat prébe samobdjcza:

Po uzyskaniu informacji, ze uczen podijat probe samobdjczg dyrektor szkoty,
wychowawca, pedagog szkolny, psycholog szkolny podejmujg nastepujace
dziatania:

a) jesli préba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca, (nauczyciel,
pracownik)  powiadamia o tym  fakcie dyrektora  szkoty,
a ten rodzicow/opiekunéw prawnych, odpowiednie stuzby;

b) dyrektor szkoty, pedagog szkolny, psycholog szkolny oraz wychowawca
dokonujg oceny sytuacji i przeprowadzaja rozmowe wspierajaca
z uczniem i rodzicami oraz przekazujg informacje dotyczgce pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;j;

c) jesli préba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat
o zajsciu szkote, dyrektor szkoty, pedagog szkolny, psycholog szkolny
przekazuje rodzicom informacje dotyczagce pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;j;

d) przy prébie samobdjczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng
pod rygorem tajemnicy w celu podjecia wspdélnych dziatan
oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoty
przez wszystkich nauczycieli;

e) pedagog szkolny, psycholog szkolny planuje dalsze dziatania majace
na celu zapewnienie uczniowi bezpieczennstwa w szkole, atmosfery
zyczliwosci i wsparcia oraz przekazuje rodzicom informacje



g)

h)

o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j
poza szkotg;

w uzasadnionych przypadkach dyrektor lub pedagog szkolny, psycholog
szkolny po rozpoznaniu sytuacji moze wystgpi¢ do sgdu rodzinnego
o zbadanie sytuacji rodzinnej ucznia;

w przypadku Smierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty
informuje organ prowadzacy i nadzorujgcy szkote o zaistniatej sytuacji;
pedagog szkolny, psycholog szkolny oraz wychowawca udzielajg pomocy
psychologiczno-pedagogicznej innym uczniom szkoty.

. W przypadku dokonania przez ucznia samobdjstwa:

zebranie wstepnych informacji o okolicznos$ciach zdarzenia i przekazanie
ich dyrektorowi szkoty;

zawiadomienie organu prowadzgcego i nadzorujgcego szkote
przez dyrektora szkoty;

zebranie Zespotu Kryzysowego i wspolne podjecie dalszych dziatan;
poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogiczne;j;
poinformowanie uczniéw na forum klasy przez wychowawce;

stworzenie uczniom mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych;

udzielanie wsparcia uczniom;

unikanie nagtosnienia problemu przez media.



Procedura reagowania — zatoba po Smierci ucznia (za wyjatkiem $mierci samobdjczej)
Dziatania uprzedzajgce

e omdwienie procedury postepowania na forum Szkolnego Zespotu Kryzysowego;
e omdwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego na
forum Rady Pedagogiczne;j.
Dziatania interwencyjne:

e Dyrektor informuje o sytuacji nauczycieli, wychowawcéw;

e Pedagog przypomina (podaje) zasady kierowania dyskusja z elementami odreagowania z
uczniami, na potrzeby godzin wychowawczych, innych lekcji (daje materiaty instruktazowe);

¢ Wychowawca informuje ucznidw na forum klasy; (opowiada o okolicznosciach $mierci,
uwzgledniajac zyczenia rodziny zmartego);

o Jesli istnieje taka potrzeba nalezy stworzy¢ warunki uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych, uroczystosciach o charakterze ,wspominkowym” itp.;

Dziatania naprawcze:

e Wychowawca ocenia potrzeby — monitoruje stan psychiczny ucznidw ze szczegdlnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na ucznidw, u ktdrych stwierdza
szczegllnie ostry lub chroniczny przebieg reakc;ji;

e Wychowawca pozostaje w statym kontakcie z pedagogiem szkolnym lub specjalistg z poradni
psychologiczno-pedagogicznej;

e Wychowawca, po konsultacji z pedagogiem organizuje spotkanie, ktdrego celem jest
wymiana doswiadczen zwigzanych ze zdarzeniem, mobilizacja indywidualnych sposobow
radzenia sobie ze skutkami zdarzenia, udzielanie informacji o dalszych planach, dziataniach,
konsekwencjach, a takze monitorowanie stanu emocjonalnego poszkodowanych.

e Wychowawca wraz z pedagogiem utatwia kontakt ze specjalistami z placoéwek wsparcia
zewnetrznego.



Procedura reagowania — konieczno$¢ zawiadomienia o Smierci ucznia

O sSmierci ucznia lub nauczyciela, ktéra miata miejsce na terenie szkoty lub w zwigzku z zajeciami

szkolnymi, wycieczkami, koloniami itp. powinien poinformowaé rodzine dyrektor szkoty lub osoba

upowazniona (jednak musi ona bezposrednio kojarzy¢ sie z administracjg szkolng). Dotyczy to
sytuacji, kiedy jest na to czas. Pozostate przypadki pozostajg w gestii policji, lekarzy, psychologéw itp.

W sytuacji, gdy wyznaczona osoba nie czuje sie na sitach do konfrontacji z ekstremalnymi emocjami

przezywanymi przez rodzine, ktéra doswiadczyta $mierci np.: dziecka, wéwczas zadanie to powinien

przejgé na siebie psycholog lub pedagog.

e Powiadamianie o $mierci zawsze powinno sie odbywaé twarzg w twarz. Nalezy unikaé

powiadamiania za pomocg telefonu lub poczty, jesli jest to tylko mozliwe.

e Powiadamianie o $mierci musi spetni¢ nastepujgce warunki:

- dostarczy¢ niezbednych informaciji;

- udzieli¢ pierwszego wsparcia dla ofiar;

- ochroni¢ godnos¢;

- okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

e Powiadomienie powinno odby¢ sie w czasie mozliwie jak najkrétszym od ustalenia tozsamosci
ofiary i ustalenia tozsamosci 0s6b mu najblizszych.

e Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobg powiadamiang, o
stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwtfaszcza choroby serca, krgzenie, cukrzyca itp.), ktére s3
istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby powiadamiane moga
reagowa¢ w sposob bardzo emocjonalny, mogg potrzebowac¢ pierwszej pomocy. Warto
przygotowal sobie wsparcie pogotowia medycznego, zeby umozliwi¢ w razie potrzeby,
natychmiastowg interwencje lekarska.

e Powiadomienie o $mierci powinno odbywac sie przez co najmniej dwie osoby. Jedna udziela
informacji, druga zas obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Powiadomienie powinno odby¢ sie
na terenie przyjaznym osobie powiadamianej.

e Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze, bez ,owijania w bawetne” i dorabiania
réznych historii, np.: ,Mam dla pani / pana bardzo ztg wiadomos$é: pani/pana bliski nie zyje”.
Powinno sie wyrazi¢ wspotczucie, przykro$¢ i zrozumienie. Tak jak w przypadku standardowych
kondolencji. Nalezy zachowa¢ sie empatycznie, w razie potrzeby udzieli¢ wsparcia fizycznego np.:
obja¢ osobe, podaé chusteczke do nosa.

e Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie wymagata osoba
powiadamiana. Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwiezte. Nalezy unika¢ drastycznych
szczegotow i informacji niepotrzebnych, odnoszacych sie do drugorzednych elementéw sprawy.

e Nalezy skupi¢ sie na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego — zaproponowaé¢ pomoc
w zawiadamianiu innych bliskich, zapytaé sie czy jest cos co mozemy zrobi¢ dla rodziny zmartego.

e Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawia¢ rodziny i bliskich zmartego samych bez opieki.
Powinien zostaé pracownik socjalny lub psycholog, tak dtugo, az minie pierwsza reakcja — szok lub
pojawig sie osoby bliskie, np.: cztonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane
kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby udzieli¢ informac;ji lub/i wsparcia, w razie potrzeby,
aby rodzina ofiary nie czuta sie pozostawiona sama sobie, podac¢ namiary instytucji udzielajacych
wsparcia, np.: psychologowie.

e Jezeli rodzina zmartego nie znajduje sie w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic¢ sgsiadéw
o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne, interwencja z udziatem
medykdw itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegétowych informacji sgsiadom, nie nalezy
wspominac o $mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzine zmarfego.

e Rodzina nie powinna dowiadywac sie o $mierci ucznia z mediéw lub od oséb trzecich. Obowigzek
informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekcji.

e Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom lub nastolatkom.



Procedura reagowania — epizod psychotyczny ucznia
Dziatania uprzedzajace:

e zrobienie listy symptoméw psychotycznych — zaproszenie specjalisty w tej dziedzinie,
oméwienie skuteczne metody reagowania;

e omoéwienie procedury na forum Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

zapoznanie sie i udostepnienie innym ,10 tez o schizofrenii” opracowanych przez

Towarzystwo Psychiatryczne (WPA);

e sprawdzenie, jak skutecznie wezwaé pogotowie ratunkowe w sytuacji zagrozenia zdrowia/
zycia, takze spowodowanego atakami psychozy;

e opracowanie listy teleadresowej lokalnych organizacji, placowek zajmujacych sie udzielaniem
pomocy osobom chorym psychicznie.

Dziatania interwencyjne:

e osoba interweniujgca nie pozostawia ucznia samego(reaguje spokojnie, tagodnie);

e bez rozgtosu przeprowadza ucznia w spokojne miejsce (gabinet lekarski, gabinet pedagoga);

¢ na ile to mozliwe, nie rozpowszechnia w szkole informacji o zdarzeniu; informuje o zdarzeniu
dyrekcje szkoty, wychowawce, pedagoga/psychologa;

e zawiadamia pogotowie ratunkowe (999, 112)

e nie skupia sie na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza, czy nie — pozostawiamy to lekarzom.

Dziatania naprawcze:

e jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowaé do tego klase — np.:
przeprowadzi¢ zajecia edukacyjne na temat: ,Czym jest choroba psychiczna” (jezeli fakt
choroby jest ogdlnie znany);

e jezeli uczen sobie tego nie zyczy — nie informowac klasy;

e wzigé pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okreslaniu wymagan wobec ucznia;

e konsultowac postepowanie z lekarzem oddziatowym, na ktérym leczy sie uczen, ktdry to
lekarz jednak nie musi udzieli¢ informacji;

e udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskaza¢ mozliwos¢ skorzystania z form
pomocy dostepnych w PPP, Poradni Zdrowia Psychicznego, przyszpitalnych grupach wsparcia.



Procedura reagowania: incydent bombowy

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatéw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw, nalezy zapewnié bezpieczenstwo przebywajgcym na
terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep oséb postronnych do tych przedmiotéow i wezwac
policie - tel. 997 lub 112. powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory przeprowadza ewakuacje i
powiadamia odpowiednie stuzby; w przypadku nieobecnosci dyrektora nauczyciel prowadzacy
zajecia podejmuje dziatania lezgce w gestii dyrektora.

1. Symptomy wystapienia zagrozenia

Podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakéw ostrzegawczych o mozliwosci
wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.
Zainteresowania i uwagi wymagajq:

rzucajgce sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osob;

pozostawione bez opieki przedmioty, typu: teczki, paczki, pakunki itp.;

osoby wyglgdajgce na obcokrajowcéw;

osoby ubrane nietypowo do wystepujgcej pory roku;

samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujgce w nietypowych miejscach, tj. w poblizu
kosciotow, synagog, meczetdw lub miejsc organizowania imprez masowych i zgromadzen.

O swoich spostrzezeniach informujemy: osoby odpowiedzialne za bezpieczeristwo obiektu lub

Policje.

2. Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia bombowego:

1.

10.

Do czasu przybycia Policji akcjg kieruje administrator obiektu, terenu lub osoba
odpowiedzialna za jego bezpieczernstwo.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze, takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,bomby”, uzytkownicy pomieszczen
stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod kagtem
obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice, ) oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukujg osoby wyznaczone lub stuzby
odpowiedzialne za bezpieczeristwo w danej instytucji.

Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
administratora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opuscic zagrozony rejon.

Po ogtoszeniu ewakuacji miejsce zagrozone nalezy opusci¢, zabierajgc rzeczy osobiste (torby,
plecaki, siatki)

Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjg zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne
Policji.



3.

Zasady zachowania sie po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie podtozenia

»bomby”:

4,

Podczas dziatan, zwigzanych z neutralizacjg ,,bomby”, stosujemy sie do polecen policji.

Jak najszybciej oddalamy sie z miejsca zagrozonego wybuchem. Po drodze informujemy o
zagrozeniu jak najwieksze grono oséb, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych sie w jej
strone.

Po ogtoszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji niezwtocznie udajemy sie do wyjscia, zgodnie
ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych oséb.

Rady przygotowane przez ekspertow z Biura Operacji Antyterrorystycznych Komendy

Gtéwnej Policji:

1.

Zawczasu pomysl, ktéredy mozna sie ewakuowac w pospiechu z budynku. Zapamietaj, gdzie
znajduja sie klatki schodowe i wyjécia ewakuacyjne.

Zwracaj uwage na ciezkie lub tatwo ttukgce sie przedmioty, ktére mogg by¢ przesuniete,
zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamietaj elementy z najblizszego otoczenia.
Nalezy réwniez pamietac¢ o tym, aby nie przyjmowac od obcych oséb zadnych pakunkéw oraz
nie pozostawia¢ bagazu bez opieki.

lezeli jeste$S osobg, ktéra przyjeta zgtoszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub
ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze
on stanowi¢ zagrozenie dla osdéb i mienia, powiniene$ ten fakt zglosi¢ stuzbom
odpowiedzialnym za bezpieczeristwo w danym miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie
nalezy przekazywaé niepowofanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie
moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji
0s0b z zagrozonego miejsca.

Zawiadamiajgc Policje nalezy poda¢ nastepujace informacje: rodzaj zagrozenia
i zZrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot);
tre$¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego; numer telefonu, na
ktory przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia; adres, numer
telefonu i nazwisko osoby zgtaszajacej; opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.
Wskazane jest uzyskanie od Policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.



