l&\smezmy} REGULAMIN PRACOWNI KOMPUTEROWE]J

I. Postanowienia ogdlne

§1. Pracownia komputerowa przeznaczona jest do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych w Szkole
Podstawowej nr 6 w Gnieznie.

§ 2. Z pracowni komputerowej mogq korzysta¢ wytgcznie uczniowie oraz upowaznieni
nauczyciele i inni pracownicy Szkoty Podstawowej nr 6 w Gnieznie.

§ 3. Osoby przebywajgce w pracowni zobowigzane sg do stosowania sie do przepisow
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepisdw bezpieczenstwa i higieny
pracy (Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650, z p6zn. zm.), rozporzadzeniu Ministra Pracy i
Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na
stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U. Nr 148, poz. 973) oraz
rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003
r. Nr 6, poz. 69, z pézn. zm.).

I1. Przygotowanie do zajec

§ 1. Uczniowie moga przebywac¢ w pracowni tylko pod opieka nauczyciela. Przebywanie w
pracowni poza godzinami obowigzkowych zaje¢ wymaga kazdorazowo uzyskania zgody
nauczyciela prowadzacego zajecia.

§ 2.Zabrania sie spozywania produktéw zywnosciowych oraz napojow przy stanowiskach
komputerowych.

§ 3.Uczniowie pracujg na wyznaczonych im stanowiskach. Zmiana stanowiska wymaga
kazdorazowo zgody nauczyciela prowadzacego zajecia. Uczniowie mogg rowniez korzystac z
wiasnego sprzetu komputerowego (np. smartfony), po uzyskaniu zgody nhauczyciela
prowadzgcego zajecia.

§ 4.Przed rozpoczeciem pracy na stanowisku uczniowie sg zobowigzani do sprawdzenia jego
stanu technicznego i zgtoszenia dostrzegalnych usterek nauczycielowi prowadzacemu zajecia.

III. Praca na zajeciach

§ 1. Wiaczenie lub wytaczenie zasilania komputera kazdorazowo wymaga uzyskania zgody
nauczyciela prowadzacego zajecia.

§ 2. Dokonywanie zmian w konfiguracji sprzetowej systeméw komputerowych znajdujacych
sie w pracowni (w szczegdlnosci otwieranie jednostek centralnych, przytaczanie/odtaczanie
myszy, przytaczanie/odtaczanie klawiatur, regulacja parametrow monitoréw) dozwolone jest
wytgcznie za zgodg nauczyciela prowadzacego zajecia. Zauwazone problemy nalezy mu
natychmiast zgtaszac.



§ 3. Dokonywanie zmian w konfiguracji programowej systemow komputerowych znajdujacych
sie w pracowni (w szczegdlnosci instalowanie/usuwanie oprogramowania, zmiany ustawien
systemu operacyjnego oraz programow, tworzenie i usuwanie danych) dozwolone jest
wytacznie za zgoda nauczyciela prowadzacego zajecia.

§ 4. Uczniowie majq prawo do korzystania z udostepnionych w systemach komputerowych
oraz w sieci komputerowej danych i programéw. Uczniowie majg takze prawo, po uzyskaniu
zgody nauczyciela prowadzacego zajecia, do korzystania ze znajdujacych sie w pracowni
urzadzen komputerowych.

§ 5. Uzytkownicy pracowni majga prawo do korzystania z wiasnych danych, sciggnietych z
Internetu lub przyniesionych na wymiennych nos$nikach danych, uzycie nos$nika danych
mozliwe jest po uzyskaniu zgody nauczyciela.

§ 6. Uczniowie w pracowni zachowujq sie cicho, zgodnie z zasadami regulaminu, wykonujac
prace wynikajacq z toku lekcji.

§ 7. Uzytkownicy pracowni majg prawo do zapisywania swoich plikdw wytgcznie w
wyznaczonym miejscu. Dane tymczasowe, utworzone w trakcie pracy, nalezy po jej
zakonczeniu usungd.

§ 8. Uzytkownicy sieci komputerowej majg obowigzek dbac¢ o bezpieczenstwo danych, a w
szczegolnosci: nie udostepnia¢ innym swoich haset, informowaé nauczyciela prowadzacego
zajecia o nietypowym zachowaniu komputera.

§ 9. W trakcie pracy uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania przepisOw prawa, w
szczegolnosci dotyczacych:
e uzyskiwania nieuprawnionego dostepu do danych,
e propagowania zakazanych przez prawo tresci oraz naruszania powszechnie przyjetych
norm obyczajowych, w tym dotyczacych korzystania z Internetu:
o rozpowszechniania tzw. spamu,
o obrazania innych uzytkownikéw Internetu.

§ 9. Szkota ma prawo blokowania dostepu do okreslonych danych lub ustug (w szczegdlnosci
dostepu do Internetu) oraz monitorowania poczynan oséb korzystajacych z pracowni, na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 10. Po zakonczeniu zaje¢ nalezy uporzadkowac swoje stanowisko pracy, a w szczegolnosci
odpowiednio wytgczy¢ komputer, ustawi¢ elementy zestawu komputerowego na witasciwym
miejscu.

IV. Zasady postepowania w sytuacjach awaryjnych
stanowiacych zagrozenie dla zycia lub zdrowia uczniow

§ 1. W razie wypadku (np. porazenia prgdem) nalezy natychmiast wytgczy¢ urzadzenie
stanowigce zagrozenie oraz powiadomié¢ nauczyciela, ktéry powinien niezwtocznie udzielié
pomocy przedlekarskiej poszkodowanemu.

§ 2. W przypadku zauwazenia iskrzenia, wydobywajacego sie z komputera dymu, wyczucia
swadu tlacej sie izolacji lub spostrzezenia innych objawéw mogacych spowodowac pozar,
nalezy natychmiast powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela prowadzacego zajecia, ktory
powinien niezwiocznie wytaczy¢ zasilanie gtowne.



§ 3. W sytuacjach awaryjnych uczniowie powinni natychmiast przerwac¢ wszystkie prace z
sprzetem komputerowym, zachowac spokdj oraz Scisle wykonywal wszystkie polecenia
nauczyciela.

§ 4. W razie alarmu przeciw pozarowego (trzy krétkie dzwonki) nalezy natychmiast udaé sie
do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego na miejsce zbidérki. Ze wzgledu na koniecznos¢
szybkiego opuszczenia pracowni uczniowie nie powinni zamyka¢ oprogramowania i wytgczac
sprzetu. Jesli warunki na to pozwolg nauczyciel powinien wytaczy¢ gtdwny bezpiecznik pradu.

V. Postanowienia koncowe

§ 1. Uczniowie odpowiadajg materialnie za uszkodzenie badz zniszczenie sprzetu Ilub
wyposazenia przypisanych im stanowisk, spowodowane uzytkowaniem niezgodnym z
powyzszymi paragrafami.

§ 2. Uczniowie zostaja zapoznani z niniejszym regulaminem oraz przepisami dotyczacymi
bezpieczenstwa i higieny pracy na pierwszych zajeciach w roku szkolnym.

§ 3. Regulamin pracowni komputerowej obowigzuje wszystkich ucznidow korzystajacych z
pracowni zaréwno podczas planowych zajec¢ lekcyjnych, jak i poza nimi.

§ 4. Potwierdzi¢ zapoznanie uzytkownikow sieci komputerowej z ww. przepisami poprzez
zebranie ich podpiséw.

Podpisy $wiadczg o akceptacji przepisdéw oraz s wyrazeniem zgody na ich
Przestrzeganie.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1.09.2021r.



